Контрольна робота з практичним завданням  з теми 

«Текстовий процесор» 10 клас
1. Відкрити текстовий редактор, створити 3 пустих сторінки. На першій сторінці створити верхній колонтитул посередині з текстом  - Контрольна робота з теми «Текстовий редактор» і нижній колонтитул  з текстом  - Прізвище, ім’я, клас 





2. Наберіть текст та відформатуйте його за зразком:

Клавіші, які використовують найчастіше:

· Еntеr — перехід до нового абзацу, створення нового абзацу.

· Dеlеtе — видалення виділеного фрагмента або символу праворуч від курсору.

· BасkSрасе — видалення символу ліворуч від курсору.

· Shіft — короткотривала зміна регістру.

· СарsLосk — довготривала зміна регістру (перемикання клавіатури для введення великих (малих) літер). 

· Сtrl, Аlt — клавіші керування, що змінюють призначення інших клавіш (збільшують можливість мапінулювання клавіатурою).

· Hоmе, Еnd — швидке переведення текстового курсору відповідно на початок рядка, кінець рядка.

· Раgе Uр, Раgе Dоwn — прокручування тексту на розмір поточного вікна відповідно вперед і назад.
3. На другій сторінці створити таблицю-табель 
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4. На третій сторінці вставити формулу за зразком:
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5. Додайте нумерацію сторінок.[image: image2.png]
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