Інформатика, 10 клас (ІКТ)

Урок №33
Вчитель: ________
Дата: ___________
Тема: Поняття про шаблон документа. Створення документа за допомогою майстра. Практична робота №19 «Використання майстрів і шаблонів».

Мета уроку: 
Навчальна. Ознайомити учнів із поняттям шаблону документа та сформувати практичні уміння та навички використання майстрів і шаблонів.
Розвиваюча. Розвивати логічне мислення, розумову активність, цілеспрямованість, дійову пам’ять.

Виховна. Виховувати інформаційну культуру, інтерес до навчання. 

Тип уроку: комбінований урок
Обладнання: зошити, комп’ютери, завдання для практичної роботи. 
Хід уроку

І. Організаційний етап. 
ІІ. Мотивація навчальної діяльності.

ІІІ. Вивчення нового матеріалу.
Шаблон — це відформатований певним чином документ-заготовка, який зберігають в окремому файлі й використовують як основа для створення нових документів певного типу.
Природно мати шаблони для створення листа, звіту, резюме, вітальної листівки, візитки тощо, якщо часто створювати такі документи. Стилі, створені користувачем, зберігають лише в тому документі, в якому їх створено. Щоб перемістити ці стилі в інший документ, а не створювати їх заново, використовують шаблони. Це значно полегшує роботу користувача, бо створені один раз і збережені на зовнішніх носіях, вони є основою для швидкого створення аналогічних за формою, але різних за вмістом документів без істотних затрат часу на їхнє форматування.
Основна відмінність між документами і шаблонами полягає в їхньому призначенні: шаблон — це заготовка документа з готовими елементами тексту та оформлення, яка призначена для подальшого заповнення даними, а документ — це вже підготовлений текст, можливо, на основі якогось шаблону.
Щоб створити шаблон, достатньо зберегти документ в форматі *.ott (Шаблон текстового документа ODF). Але для того, щоб була можливість імпорту стилів в інші документи, потрібно скористатися вказівкою меню Файл / Шаблони / Зберегти.
Середовище LibreOffice Writer надає можливість використати Помічника для створення документів на основі стандартних шаблонів. Для цього потрібно скористатися вказівкою Файл / Помічник і вказати тип документа, який бажаєте створити.
ІV. Формування умінь та навичок. Проведення практичної роботи №19. 
V. Підведення підсумків уроку. Аналіз результатів. Виставлення оцінок.
