Інформатика 10 клас (ІКТ)

Урок №48
Вчитель:_____________
Дата: _______________
Тема: Упорядкування, пошук, фільтрування та групування даних у середовищі ТП. Створення та редагування зведених таблиць. Консолідація даних.
Мета уроку: 
Навчальна. Ознайомити учнів із способами впорядкування даних у таблицях, використанням простих та розширених фільтрів, створенням та редагуванням зведених таблиць, операцією консолідації даних.
Розвиваюча. Розвивати логічне мислення, розумову активність учнів, цілеспрямованість, пам’ять, уважність при вивченні нового матеріалу.
Виховна. Виховувати інформаційну культуру, загальну обізнаність, повагу до товаришів і учителів. 

Тип уроку: урок засвоєння нових знань
Хід уроку

І. Організаційний етап. 

ІІ. Мотивація навчальної діяльності.

ІІІ. Вивчення нового матеріалу. Лекція.
1. Впорядкування даних.
Впорядкуванням, або сортуванням, рядків таблиці називають процес їх розташування в такому порядку, що значення певного параметра (тобто значення в якомусь стовпці) лише зростатимуть або лише спадатимуть.
Взагалі ж сортування таблиці в Microsoft Excel потребує вико­нання двох кроків.

1) Спочатку потрібно виділити таблицю.

2) Далі необхідно виконати команду Дані ► Сортування, у діалого­вому вікні Сортування діапазону (рис. 1) вказати, за яким па­раметром та в якому порядку мають впорядковуватися рядки таблиці, і клацнути кнопку ОК.

2. Обчислення проміжних підсумків.
Отже, у результаті впорядкування таблиці за певним стовпцем рядки з однаковими значеннями в цьому стовпці розміщуються поряд. Інакше кажучи, об'єкти, представлені рядками, групують­ся: ті із них, які мають однакове значення параметра сортування, складають одну групу.
Часто виникає потреба обчислити підсумкові характеристики для груп об'єктів. Наприклад, для кожної посади може знадобитися визначити кількість працівників, що її обіймають, або їхній се­редній оклад. Для розв'язання подібних задач у Microsoft Excel призначено спеціальний засіб — Проміжні підсумки.

Перелічимо дії, що їх необхідно виконати для обчислення про­міжних підсумків.

1.  Відсортувати таблицю.

2.  Виконати команду Дані ► Підсумки.

З.  Задати необхідні значення у діалоговому вікні Проміжні підсумки.

а)  Зі списку При кожній зміні в вибрати параметр, за яким здійснювалося сортування.

б)          Зі списку Використовувати функцію вибрати узагальнюючу операцію, яка виконуватиметься для кожної групи об'єктів (обчислення кількості, суми, середнього арифметичного тощо).

в) Зі списку Додати підсумки до вибрати параметр, до значень якого застосовуватиметься узагальнююча операція.

4. Клацнути кнопку ОК. Під кожною групою об'єктів буде відоб­ражено узагальнене значення

3. Фільтрація даних у таблицях

Під час обробки великих таблиць часто виникає потреба віднайти кілька рядків, що задовольняють певній умові. Цю задачу називають фільтрацією, і для її виконання в Excel передбачено два засоби: автофільтр та розширений фільтр.

Автофільтр застосовують тоді, коли умова вибору стосується тіль­ки одного стовпця або складається зі з'єднаних сполучником «і» умов щодо значень кількох стовпців. Розширений фільтр дозволяє застосувати складніші умови відбору, його використовують, якщо автофільтр не дає результату. Фільтри обох типів застосовуються до таблиць, в першому рядку яких містяться заголовки стовпців.
Застосування автофільтра

Для того щоб відібрати рядки таблиці за допомогою автофільтра, вам необхідно виконати такі кроки.

1) Виділити таблицю.

2) Виконати команду Дані ► Фільтр ► Автофільтр. У клітинках пер­шого рядка праворуч буде відображено кнопки з трикутними позначками.

3) Клацнути кнопку в клітинці з назвою того стовпця, на зна­чення якого накладатиметься умова. Зі списку, що відкриється, вибрати певну умову фільтрації.
Щоб скасувати фільтрацію таблиці відразу за всіма параметрами, виконайте команду Дані ► Фільтр ► Відобразити все, а щоб прибрати з назв стовпців кнопки автофільтра — команду Дані ► Фільтр ► Автофільтр

4. Консолідація даних

Консолідація (узагальнення) даних виконується в тому випадку, якщо необхідно підсумувати дані з кількох таблиць однакової структури, що зберігаються в несуміжних діапазонах, на різних аркушах або в різних книгах. Під час консолідації виконуються ті самі операції, що і в разі обчислення проміжних підсумків, а саме: визначення суми, мінімального, максимального або серед­нього значення тощо. Для виконання консолідації слід виділити діапазон, де міститимуться підсумовані дані, виконати команду Дані ► Консолідація й увести в діалоговому вікні Консолідація необхід­ні параметри.
5. Зведені таблиці
Зведені таблиці дають змогу поєднати такі операції, як фільтру­вання та знаходження проміжних підсумків. Такі таблиці є най­більш універсальним засобом вибирання та підсумовування даних. Автофільтри, проміжні підсумки та консолідацію даних можна розглядати як спрощений варіант зведених таблиць.

Створюються такі таблиці за допомогою майстра зведених таб­лиць, який дає змогу вказати діапазон вихідних даних, визначити операції, які над ними виконуватимуться, настроїти параметри зведеної таблиці тощо. Проте в найпростішому випадку достат­ньо виділити вхідний діапазон, виконати команду Дані ► Зведена таблиця й у першому ж вікні майстра зведених таблиць клацну­ти кнопку Готово. До книги буде додано новий аркуш, на якому розміщуватиметься макет зведеної таблиці та відображатимуться список полів (тобто назв стовпців вихідного діапазону) та панель інструментів Зведені таблиці

ІV. Закріплення вивченого матеріалу. Опитування:
1. Як впорядковувати (сортувати) дані?

2. Як здійснювати пошук, фільтрування та групування даних у середовищі ТП?
3. Чим відрізняється автофільтр від розширеного фільтру?
4. Що називають консолідацією даних? Наведіть приклади.
5. Що таке зведені таблиці?
V. Підсумки уроку.

VІ. Домашнє завдання. Опрацювати конспект, підготуватися до практичної роботи.

